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档号：EDB(SDCT)2/F&A/5/1/4(1)                         香港特别行政区政府  
                                                      教育局  

 
                                                                                                    

教育局通告第 4 /2013  号  

资助学校采购程序  

 

[注：本通告应交─ 

(a) 各 资 助 学 校 校 董 会 或 法 团 校 董 会 及 校 长 ─ 

备办；  

(b) 直接资助学校和按位津贴学校校监及校长─ 

备考及适用者备办；以及 

(c) 各组主管─备考。 ] 

 

摘要  

  本通告旨在公布资助学校采购程序的修订及更新相关指引。教育局通

告第 15/2007 号，现予取消。   

2 .    所有资助学校的校董会或法团校董会，应确保其学校已妥善地制订和

管理学校的采购系统，并设有监察与制衡机制。同时，校方需施行有效的内

部监控措施，妥善保存及不时复核采购纪录。学校运用政府津贴购置物料、

服务和进行小型修葺工程，或新校以开办经费购置物料时，均须依循本通告

所载的程序及「资助学校采购程序指引 ( 二零一三年四月 ) 」 ( 下简称「指

引」 ) 。学校可于教育局网页下载此「指引」 [ http://www.edb.gov.hk/sc/index.html 

( 教育局网页学校行政及管理财务管理一般财务资助学校采购程

序 ) ]。  

 

 

http://www.edb.gov.hk/attachment/sc/sch-admin/fin-management/procurement-procedures-in-aided-schools/guidelines%20on%20procurement%20procedures%20in%20aided%20schools%20(sim%20chi).pdf
http://www.edb.gov.hk/sc/index.html
http://www.edb.gov.hk/sc/sch-admin/fin-management/procurement-procedures-in-aided-schools/procurement_procedures_in_aided_schs.html
http://www.edb.gov.hk/sc/sch-admin/fin-management/procurement-procedures-in-aided-schools/procurement_procedures_in_aided_schs.html
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详情  

3 .  经修订的采购财政限额，其相应安排及批核人员等要求撮述如下：   

 

财政限额   采购安排  批核人员  

5,000元或以下  毋须为采购物料或服务

进行公开竞投，但校内

适当职级的人员须证明

有关采购是必须的及价

格公平合理  

校长/副校长 

[ 注 ： 如学校没有

副校长，校长将为

批核人员。] 

5,000元以上至  50,000元  邀请最少两个口头报价 

50,000元以上至200,000元  邀请最少五个书面报价 校长 

200,000元以上  邀请最少五名供应商投

标 

标书批核委员会，

成员须包括校监 /

校董、校长、一名

教师及一名家长教

师会代表或家长校

董。 

 

4 .   除上述财政限额外，校董会 /法团校董会亦需留意下列有关「指引」

的主要修订：  

(a) 学校只有在 12个月内，采购项目的累积价值不超过50,000 元及200,000

元的情况下，才可分别以口头报价及书面报价方式重复采购同一类项

目。学校不得分拆订单，藉以避免遵守批核报价单 /标书的规定或报

价 /招标程序。学校须把同类的物料和服务集中收录在同一报价/投标

附表内，然后才邀请供应商竞投。学校不应藉着分期采购所需物料或

服务，或藉着缩短一般合约期，来避开上文第3段所订的财政限额。 
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(b) 我们强力建议学校采用「资助学校采购活动异常情况报告」，并按年

向 校 董 会 / 法 团 校 董 会 汇 报 。 该 表 格 可 于 教 育 局 网 页 下 载

[http://www.edb.gov.hk/sc/index.html (教育局网页学校行政及管理行政

规则资助学校一般行政事宜一览表 ) ]。  

(c) 当学校邀请供应商报价 /投标时，应尽可能同时邀请上一次获批核的

供应商进行竞投，视乎该供应商提供的服务是否令人满意。至于其它

供应商，学校可从教育局提供的《供应商名单》或其它途径取得的供

应商资料中拣选。为公平起见，学校应采用轮流的方式邀请不同的供

应商。  

(d) 学校应尽可能透过公开竞投方式以采购物料及服务。学校应注意，只

可在充份的理据及特定情况下，才能采用单一报价 /招标程序。学校

须遵照「指引」第53至第55段有关单一报价/招标的程序。 

(e) 办学团体或会参与学校采购物料及服务的活动，在此情况下，学校须

遵照「指引」第56至第63段有关办学团体参与学校采购活动的程序。  

5.  采购物料及服务时，学校的校董会/法团校董会应确保： 

(a) 学校遵照「指引」内经修订的报价 /招标程序办理； 

(b)  每项津贴的用途符合既定的目的；  

(c)  学校备存妥善的报价和招标纪录，以供教育局审核；以及 

(d) 如属新校，在经审核的周年帐目中包括一项独立纪录，载列新校以开

办经费购置家具及设备的费用，并须列明不同科目及项目的收支细

节。 

6.  直接资助计划学校 (直资学校 )在处理物料及服务的采购事宜方面，须

秉持公开、公正及公平竞争的原则。直资学校虽则可灵活制订校本的采购政

策，但亦须尽量依循「指引」行事。如直资学校制订的采购政策与「指引」

有所不同，须获校董会/法团校董会批准，并记录存檔，以供持分者查阅。此

外，直资学校在制订其采购政策及常规时，亦须遵守教育局通告第 17/2012 号

「直接资助计划学校 (直资学校 )运用政府拨款及非政府经费」的相关采购要

求。  

 

http://www.edb.gov.hk/attachment/sc/common/exception%20report%20on%20procurement%20activities%20for%20aided%20schools_chi.doc
http://www.edb.gov.hk/sc/index.html
http://www.edb.gov.hk/sc/sch-admin/regulations/checklist/index.html
http://www.edb.gov.hk/sc/sch-admin/regulations/checklist/index.html
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7.  我们鼓励学校在有合适的机会时，采用由非政府机构营办的社会企业

所提供的服务。详情请参阅「指引」第 65及第 66段。  

8.  教育局会派员前往各学校进行稽核，确保学校遵守这套采购程序，并

就物料供应管理和存货管制提供意见。  

 

查询  

9.  如有查询，请与所属的高级学校发展主任联络。  

 

 

  

                                                                          

教育局常任秘书长  

胡宝玲代行  

 

二零一三年四月三十日  


